Положение

об отделе имущественных отношений администрации города


Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования город Дивногорск и определяет правовое положение, основные задачи, функции, права и обязанности отдела имущественных отношений администрации города (далее Отдел).

1. Общие положения
1.1. Отдел является структурным подразделением администрации города, созданным с целью реализации полномочий администрации города в области владения, распоряжения, пользования и управления земельными участками, находящимися в ведении муниципального образования, муниципальным имуществом, а также оказания муниципальных услуг в целях обеспечения и реализации предусмотренных законодательством полномочий органов местного самоуправления в области имущественных отношений. 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется законами и правовыми актами Российской Федерации, законами Красноярского края, Уставом муниципального образования город Дивногорск, решениями городского Совета, постановлениями, распоряжениями администрации города, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи Отдела

2.1. В части владения, распоряжения, пользования и управления муниципальным имуществом:

2.1.1. Определяет экономическую политику в области владения, управления и распоряжения муниципальным имуществом, нежилым фондом муниципального образования в пределах компетенции Отдела и в соответствии с порядком, установленным городским Советом.

2.1.2. Участвует в подготовке нормативно-правовых актов по управлению и распоряжению муниципальным имуществом, в разработке процедур и механизмов оформления договоров, сделок и контроля за их исполнением.

2.1.3. Участвует в формировании бюджета города, готовит предложения по определению величин (базовых ставок) по аренде муниципального имущества.

2.1.4. Участвует в формировании и обеспечивает реализацию муниципальных и краевых программ в отношении муниципального имущества.

2.1.5. Организует мероприятия, направленные на создание, реорганизацию и ликвидацию муниципальных предприятий и учреждений.

2.1.6. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных предприятий и учреждений в части использования муниципального имущества.

2.1.7. Составляет и ведет Реестр муниципального имущества.

2.1.8. Реализует мероприятия, направленные на оформление прав муниципальной собственности на нежилые помещения, в том числе и бесхозяйные, расположенные на территории муниципального образования.

2.1.9. Контролирует своевременное поступление в городской бюджет денежных средств от использования объектов муниципальной собственности.

2.1.10. Разрабатывает мероприятия, направленные на повышение эффективности использования муниципального имущества.

2.2. В части владения, управления, пользования и распоряжения землями, находящимися в ведении муниципального образования город Дивногорск:
2.2.1. Осуществляет комплексные мероприятия по разграничению государственной собственности на землю в соответствии с Федеральным законом РФ «О разграничении государственной собственности на землю».

2.2.2. Соблюдает порядок, установленный действующим законодательством, при управлении и распоряжении муниципальными землями (заключение договоров аренды земельных участков, передача в собственность, изъятие земельных участков, переданных в ведение муниципального образования).

2.2.3. Участвует в формировании бюджета города, готовит предложения по установлению коэффициентов К1 и К2, учитываемых при определении арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, на основании экономического обоснования, предоставленного отделом экономического развития, торговли и предпринимательства администрации города.

2.2.4. Участвует в формировании и обеспечивает реализацию муниципальных и краевых программ в части земельно-имущественных отношений.

2.2.5. Осуществляет проверки при осуществлении муниципального земельного контроля по использованию земель организациями и их должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими своей деятельности и реализации прав на землю.

2.2.6. Контролирует своевременное поступление в местный бюджет денежных средств от арендной платы за землю, средств от продажи земельных участков и права их аренды.

3. Функции Отдела

3.1. В рамках приватизации муниципального имущества:

3.1.1. Разрабатывает предложения по прогнозному плану (программе) приватизации муниципальной собственности, обеспечивает его выполнение, отчитывается о выполнении прогнозного плана (программы) приватизации перед администрацией города и Дивногорским Советом депутатов.

3.1.2. Организует работу комиссии по приватизации муниципального имущества.

3.1.3. Разрабатывает условия приватизации, готовит документы на приватизацию муниципального имущества и вносит на утверждение Главе города.

3.1.4. Готовит проекты договоров купли-продажи, оформляет сделки приватизации муниципального имущества в порядке, установленном городским Советом.

3.1.5. Определяет условия использования приватизированных или переданных в пользование объектов муниципальной собственности, осуществляет контроль за соблюдением покупателями объектов приватизации условий заключенных с ним договоров.

3.1.6. Направляет информацию о предоставлении муниципальной помощи в Федеральную антимонопольную службу по Красноярскому краю.

3.2. По вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом:

3.2.1. Управляет и распоряжается муниципальной собственностью в порядке, установленном городским Советом.

3.2.2. На основании решения Главы города передает муниципальное имущество в уставной фонд муниципальных унитарных предприятий.

3.2.3. Организует и ведет Реестр актов о предоставлении муниципальной помощи, содержащих сведения о хозяйствующих субъектах, получивших муниципальную помощь, целях и размерах данной помощи.

3.2.4. На основании постановления администрации города передает объекты муниципальной собственности в пользование или в аренду, отчуждает их, а также совершает с ними иные сделки в порядке, определенном городским Советом.

3.2.5. Осуществляет контроль за эффективным использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, переданного учреждениям в оперативное управление.

3.2.6. Рассматривает ходатайства муниципальных предприятий, учреждений и дает заключение на совершение гражданско-правовых сделок с муниципальным имуществом.

3.2.7. На основании постановления администрации города изымает и перераспределяет неиспользуемое, либо используемое не по назначению имущество, закрепленное за муниципальным предприятием и муниципальным учреждением.

3.2.8. По поручению Главы города заключает договоры хозяйственного ведения и оперативного управления с муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями.

3.2.9. Оформляет акты приема – передачи объектов муниципальной собственности.

3.2.10. Утверждает акты на списание основных средств, находящихся в хозяйственном ведении и оперативном управлении муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений.

3.2.11. Организует независимую оценку объектов недвижимости, учет бесхозного движимого и недвижимого имущества. Формирует имущественную часть городской казны. Осуществляет подготовку и оформление документов для проведения государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимости и сделок с муниципальной собственностью.

3.2.12. По решению администрации города разрабатывает и вносит в установленном порядке в Агентство по управлению государственным имуществом Красноярского края для утверждения перечень объектов, передаваемых в краевую и муниципальную собственность.

3.2.13. Вносит Главе города предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, учреждений.

3.2.14. Вносит Главе города предложения о заключении, изменении и расторжении контрактов с руководителями муниципальных предприятий, учреждений.

3.3. По учету и ведению Реестра муниципального имущества:

3.3.1. В установленном порядке включает (исключает) объекты в Реестр муниципальной собственности.

3.3.2. Организует учет и ведение Реестра муниципальной собственности, муниципального имущества переданного в хозяйственное ведение и оперативное управление, в порядке, установленном городским Советом.

3.3.3. Обеспечивает проведение инвентаризации и оценки муниципального имущества в установленном порядке.

3.3.4. Осуществляет контроль за соблюдением покупателями объектов приватизации условий заключенных с ним договоров.

3.4. По выполнению функций арендодателя муниципального имущества от имени администрации города:

3.4.1. Регистрирует заключенные договоры аренды.

3.4.2. Ведет Реестр заключенных договоров аренды.

3.4.3. Контролирует поступление арендных платежей в местный бюджет, передает в отдел правового и кадрового обеспечения администрации города документы для взыскания задолженности в судебном порядке. 

3.4.4. Проводит торги на право заключения договоров аренды муниципальных нежилых помещений.

3.5. По вопросам земельных отношений:

3.5.1. В установленном законом порядке выполняет полномочия администрации города по управлению и распоряжению землями, находящимися в ведении муниципального образования город Дивногорск.

3.5.2. На основании постановлений администрации города предоставляет в пользование, передает в собственность, сдает в аренду, а также изымает земельные участки в пределах муниципального образования, переданные в ведение муниципального образования, заключает договоры аренды земельных участков.

3.5.3. В порядке, установленном действующим законодательством, проводит торги по продаже земельных участков, права заключения договоров аренды земельных участков, находящихся в ведении муниципального образования. 

3.5.4. Ведет лицевые счета арендаторов земельных участков, контролирует выполнение арендаторами условий договоров аренды земельных участков, готовит документы для взыскания задолженности по арендным платежам.

3.5.5. Контролирует начисление и поступление в бюджет арендной платы за землю, средств от продажи земельных участков и права заключения договоров аренды земельных участков.

3.5.6. Осуществляет ежемесячный анализ доходов от земельных платежей и продажи земельных участков.

3.5.7. Организует проведение работ по инвентаризации земель, землеустройству.

3.5.8. Готовит по установленной форме сведения о земельных участках и направляет их в Агентство по управлению государственным имуществом Красноярского края.

3.5.9. Ведет Реестр договоров аренды земельных участков.

3.5.10. Обеспечивает выполнение мероприятий, направленных на реализацию краевых, муниципальных целевых программ в части земельно-имущественных отношений.

3.5.11. Осуществляет муниципальный контроль за использованием земельных участков, расположенных на территории муниципального образования город Дивногорск, в пределах полномочий и в соответствии с утвержденным положением о муниципальном земельном контроле.

3.6. По вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов:

3.6.1. Осуществляет муниципальный лесной контроль и надзор в отношении лесных участков городских лесов и лесных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных за чертой населенных пунктов на территории городского округа (кроме земель государственного лесного фонда).

4. Права и обязанности Отдела

4.1. Отдел в пределах своих полномочий имеет право:
4.1.1. Осуществлять полномочия, прямо отведенные к его ведению законодательством и другими нормативными актами о приватизации.

4.1.2. Запрашивать информацию у муниципальных предприятий, учреждений о сведениях, необходимых для ведения Реестра объектов муниципальной собственности, проведения приватизации.

4.1.3. Направлять руководителям объектов обязательные для исполнения предписания по вопросам проведения приватизации.

4.1.4. Проверять законность имущественных сделок, заключенных муниципальными предприятиями, учреждениями с объектами муниципальной собственности.

4.1.5. Готовит проекты постановлений администрации города о согласовании, отчуждении недвижимого имущества, сдачи его в аренду, передачи в залог, внесении в качестве вклада в уставной капитал хозяйственных обществ и товариществ и иное распоряжение муниципальным имуществом по ходатайству муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений.
4.1.6.  Для выполнения функции комиссии по приватизации привлекать для содействия юридических и физических лиц.

4.1.7. Готовит в органы прокуратуры материалы для решения вопросов о возбуждении уголовных дел в случае нарушения имущественных сделок с объектами муниципальной собственности.

4.2. Отдел обязан:

4.2.1. Соблюдать требования настоящего Положения и выполнять рекомендации вышестоящих органов, принятых в рамках их компетенции.

4.2.2. Отчитываться о своей деятельности перед администрацией города.

4.2.3. Взаимодействовать с органами управления и структурными подразделениями администрации города по вопросам их компетенции, касающихся деятельности муниципальных предприятий, учреждений, земельных отношений.

4.2.4. В случае нарушения законодательства РФ при заключении имущественных сделок с муниципальным имуществом вносить предложения о возбуждении в суде исков о признании сделок недействительными и привлечении виновных лиц к ответственности.

4.2.5. Готовить нормативно-правовые документы по вопросам компетенции Отдела.

5. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Главой города в порядке, установленном законодательством о муниципальной службе. Непосредственное подчинение Отдела – заместителю Главы города по экономике, финансам и собственности.

5.1.1. Внесение изменений в настоящее Положение, реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется по решению Главы города в установленном порядке.

5.1.2. Финансирование Отдела осуществляется за счет средств местного бюджета по смете аппарата администрации города.

5.2. Начальник Отдела:

–
руководит деятельностью Отдела согласно полномочиям, определенным настоящим Положением;

–
несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;
–
распределяет обязанности между сотрудниками Отдела, утверждает должностные инструкции;

–
представляет главе города  для утверждения положение о Отделе;

–
вносит на рассмотрение и утверждение администрации города предложения по структуре Отдела;

–
ведет прием граждан;

–
готовит предложения о назначении и освобождении от должности, поощрения и привлечении к дисциплинарной ответственности работников Отдела;

–
действует по доверенности от имени администрации города в пределах своих полномочий;

–
во исполнение решений городского Совета, постановлений, распоряжений администрации города участвует в заключении договоров в пределах своих полномочий;

–
от имени администрации города заключает договоры с физическими и юридическими лицами в области имущественных и земельных отношений (аренда);

–
в период отсутствия руководителя Отдела, его функции выполняет главный специалист Отдела.

5.3. Работники Отдела входят в состав аппарата администрации города, относятся к категории муниципальных служащих, пользуются гарантиями в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» и законом Красноярского края «Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае».
Начальник отдела 
имущественных отношений                                                       Н.Г. Мажарина
